
ફોમમ ૪૦૨ ઓનલાઇન મેળવવા માટે કરવાની થતી કામગીરી   :  

(  સરળ સટેપસમાં  )  

1. સૌ પથમ ઇનટરનેટ ની મદદથી  ખાતાની વેબસાઇટ www.commercialtax.gujarat.gov.in  પર જવું.

2. ડાબી બાજુએ આવેલ યઝુર આઇડીમા ંકોલમમા ંતમારો ટીન નબંર તથા પાસવડમ કોલમમા ંતમારો 
પાસવડમ આપવો તથા “ડીલર” ન ંુઓપશન િસલેકટ કરી લોગ-ઇન થવું.

3. આપની સમક આપના ડીલર એકાઉનટન ંુ હોમપજે ઓપન થશે.  જમા ં ડાબી બાજુએ આપેલ ઇ-

સવીસીઝના મને ુની પાચંમી િલંક  (  ચેકપોસટ  સબમીશન)  પર િકલક કરતા ચેકપોસટ ફોમમ ની 
િવગતો દશામવત ંુપજે ઓપન થશ.ે 

4. આ પજેમા ં નીચેની  ફેમમા ં ફોમમ  નબંર  ૪૦૨  /  ૪૦૩  સપેસીફાઇડ  ગડુઝ   માટે  તથા  ફોમમ  નબંર 
૪૦૨  /  ૪૦૩ નોનસપસેીફાઇડ ગડુઝ   માટે એમ બે િલંકસ આપેલ છે. (બને પકારમા ંકયા ગડુઝ આવે 
તે જોવા માટે બાજુમા ં દશામવેલ િલસટની િલંક પર િિલક કરવાથી એિસેલ શીટમા ં આ ગડુઝની 
િવગતો આપેલ જોવા મળશ.ે)

5. આપને માટે જરુરી હોય તે િલંક પર  (સપેસીફાઇડ કે નોનસપેસીફાઇડ ગડુઝ)  પર િિલક કરવાથી 
ટેમપલેટ ડાઉનલોડ અને અપલોડ કરવા માટેની િલંક મળશે. (જો સપેસીફાઇડ ગડુઝ માટેની િલંક પર 
િિલક કરેલ હશે તો બને ટેમપલેટ (એટલે કે ૪૦૨ અને ૪૦૩) સપેસીફાઇડ ગડુઝ માટેજ મળશે, આ જ 
બાબત નોનસપસેીફાઇડ ગડુઝ માટે પણ લાગ ુપડશ.ે

6. આપને  જરુરી  એવ ંુ ફોમમ  (માત  ૪૦૨)  માટે,  આપેલ  બીજ  િલંક  પર  િિલક  કરવાથી  ફાઇલ 
ડાઉનલોડનો મસેેજ સકીન પર આવશે. જને “સવે” ના બટન પર િિલક કરવાથી આપને ડાઉનલોડ 
કરેલ ટેમપલેટ કા ંસવે કરવ ંુછે તે પછૂતો “ડાયલોગ બોિસ” આવશે જની પર યોગય જગાએ ફાઇલ 
સવે કરવી.

(ઉપર દશામવેલ તણ િલંકસ પૈકી પથમ િલંક  સેમપલના ફોમમની છે, જ માત ડાઉનલોડેડ 
ટેમપલેટ  કેવાં  હોય  તે  જોવા  માટે  આપેલ  છે ,  જની  પરથી  ડાઉનલોડ  કરેલ  ટેમપલેટ  
પોસેસ કરવા માટે ઉપયોગી નથી જની ખાસ કાળજ રાખવી .)

7. હવે ડાઉનલોડ કરેલ ટેમપલેટ (તણ એિસેલ શીટ) ને ભરવાની કામગીરી કરવી. પથમ એકસેલ શીટ 
સામાનય માિહતી માટે,  બીજ કોમોડીટી ડીટેઇલ માટે તથા તીજ શીટ ટાસંપોટમરની ડીટેઇલ માટેની 
છે. જમા ંઆપના વયવહારની માિહતી ભરવી. (ટુલ ટીપનો ઉપયોગ કરવા િવનતંી છે.)
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8. આ માિહતી ભરી ફરી પાછા આપના લોગ-ઇન મા ં ટેમપલેટ ડાઉનલોડ માટેના ઓપન થયેલ પેજ 
પર આવી જવું.  તયાથંી અપલોડની કાયમવાહી શરુ કરવી.  આ માટે પહલેા ં ડોકમુેનટ ટાઇપ  (હાલ 
ફોમમ-૪૦૨) િસલેિટ કરવું. નીચે આપનો મેઇલ આઇડી આપવો. (જ ફરજયાત છે જની પર આપને ઇ-

મેઇલ મોકલવામા ં આવનાર છે)  તથા છેલલા ં કોલમમા ં “બાઉઝ” બટનથી,  ભરેલ ટેમપલેટ એટેચ 
કરવ ંુઅને અપલોડ બટન પસે કરતા ંઅપલોડીગની કામગીરી શરુ થશ.ે

9. અપલોડ ની પોસસે દરમયાન આવતી સચુનાઓ ધયાનપવુમક જોવી તથા તે મજુબ કરવું.  અપલોડ 
થયલે ટેમપલેટ મા ં જો એરર  (ભલૂ)  હશે તો,  કઇ શીટના ં કયા કોલમમા ંએરર છે તે દશામવવામાં 
આવશે જથી “બેક” જઇને થયલે ભલૂ સધુારીને ટેમપલેટ ફરી અપલોડ કરવું. (સટેપ ૮ મજુબ)

10. અપલોડ થયલે ફાઇલમા ંએરર ન આવે તયારે ડાટા વલેીડેટ થઇને “  No Error Found”   એવો મસેેજ 
મળતા ,ંનીચે  “  સબમીટ  ”   ન ંુબટન હશે જને  કમાનડ આપતા ંજ  ફોમમ અપલોડ થયાની રીસીપટ 
તથા પીડીએફ િલંક આપના ઓપન પજે પર મળશ.ે 

11. રીસીપટ  (બારકોડેડ)  ની િપનટ આઉટ મેળવી શકાશે તથા તનેી નીચે આવેલ પીડીએફ િલનક પર 
િિલક કરતા ંફોમમ ૪૦૨ (બારકોડેડ)  ઓપન થશે જની 3 નકલ ની િપંટઆઉટ મેળવી લેવાની રહશેે 
તથા જરુરી નકલ પોતાની પાસે રાખી બાકીની નકલ વાહન ચાલક સાથે રવાના કરવામા ંઆવી 
શકશ.ે  આ ફોમમની નકલ આપના કોમ‍પ‍યટુરમા ંસેવ પણ થઇ શકશ.ે

12. નોધ   :   આ માટે  ............  

આપની કોમ ‍પ ‍ય ુટર િસસટમ માં નીચે મુજબની જરુરીયાતો હોવી ફરજયાત છે  .   

િવનડોઝ ઓપરેટીગ િસસટમસ (૯૮ થી િવસતા)///એમ.એસ.ઓફીસ (એિસપી અને તનેી ઉપરના વઝમનસ) ///

અડોબ  એકોબેટ  રીડર  (૫.૦  થી  ઉપરન ંુ વઝમન)///ઇનટરનટે  એિસપલોરર  (૫.૦  થી  ઉપરન ંુ વઝમન) 

///ઇનટરનેટ કનકેટીવીટી  (પલગ ટુ સફમ ,  બોડબેનડ િવગેરે)///િપનટઆઉટ લેવા માટે  ડીએમપી-ઇનકજટ કે 
લેસર િપનટર  

અનય ધયાને રાખવાની બાબતો   :  

૧. ફોમમમા ંદશામવયા મજુબની ચેકપોસટ પરથી વાહન પસાર થાય તવેો આગહ રાખવો.

૨. જનરેટ થયલે ફોમમ બારકોડડે છે જની ડુપલીકેટ કે નકલ શક નથી. 

૩. એક ફોમમમા ંએકથી વધ ુઇનવોઇસનો/કોમોડીટીનો  સમાવેશ થઇ શકશ.ે 

૪. એક ટકમા ંમાલ મોિલનાર અલગ અલગ વપેારી માટે અલગ અલગ ફોમમ જનરેટ કરવાન ંુરહશે.ે



૫. એક ટકમા ંમાલ મોકલનાર વપેારી એક, પરંત ુખરીદનાર વેપારી અલગ હોય તો તનેે માટે પણ અલગ 
ફોમમ જનરેટ કરવ ંુપડશ.ે

૬. જનરેટ થયલે ફોમમ િવષે આપને આપના ઇ-મેઇલ એડસે પર ઇ-મઇેલ મોકલવામા ંઆવશ.ે

૭.  જો  કોઇ  કારણસર જનરેટ  થયેલ ફોમમ  ડાઉનલોડ  કરવાનુ ં બાકી  રહે  તો ,  આપના લોગ-ઇન 
માં  જઇને  ડાબી  બાજુએ  જનરલ ટાઇટલ  હેઠળ  “ડુપલીકેટ  રીસીપટ ” ની  િલંક  છે ,  જયાં  િિલક 
કરવાથી  MARAG / CHECK POST SUBMISSION એમ બે  િલંક  મળશે  જમાંથી  ચેકપોસટ  સબમીશન 
પર િકલક કરવાથી આપના દારા અગાઉ મેળવાયેલ તમામ ફોમ ‍સમ  ની િલંકસ મળશે જની પર 
િિલક કરવાથી જનરેટ થયેલ રીસીપટ અને ફોમમ ૪૦૨ ની પીડીએફ િલંક મળી શકશે જની પર 
ફરીથી િિલક કરવાથી ફોમમ જનરેટ કરીને તેની િપનટ આઉટ મેળવી શકાશે .

ફોમમ ૪૦૩  ઓનલાઇન મેળવવા માટે કરવાની થતી કામગીરી   :  

(  સરળ સટેપસમાં  )  

ગજુરાતમા ંનોધાએલ વેપારી માટે   :   
1. સૌ પથમ ઇનટરનેટ ની મદદથી  ખાતાની વેબસાઇટ www.commercialtax.gujarat.gov.in  પર જવું.

2. વેબસાઇટના ંહોમપજે પર ડાબી બાજુએ આવેલ યઝુર આઇડીના ંકોલમમા ંતમારો ટીન નબંર તથા 
પાસવડમના ં કોલમમા ં તમારો પાસવડમ  આપવો તથા  “ડીલર” ન ંુ ઓપશન િસલેકટ કરી લોગ-ઇન 
થવું. 

3. આ પજે પર “૪૦૩ સીરીઝ જનરેશન ” ની િલંક પર િિલક કરતા ંબોિસમા ંકેટલા ંફોમસમ જોઇએ 
તનેી સખંયા જણાવવાનો મસેજે દશામવેલ હશ,ે  જયાં,  માત નબંસમ દશામવવા  (દા.ત.  ૬૩).  આ થકી 
એકસાથે  વધમુા ં વધ ુ ૫૦૦ ફોમસમની  િસરીઝ મેળવી  શકાશે.  આ નબંર દશામવીને  આપની ફોમમ 
રીકવસેટ સબમીટ કરવી.

4. આ િસરીઝ જનરેટ થતા ંજ સકીન પર આપને બારકોડડે એકનોલેજમેનટ રીિસપટ અને ફોમમ નબંરની 
િલંક મળશ.ે  ફોમમ સીરીઝ પર િિલક કરતા ંએકસેલ ફોમટેમા ંમાગેલ સખંયા મજુબની આ નબંરો ની 
િસરીઝ  આપના  કોમ‍પ‍યટુરની  હાડમ  ડાઇવમા ં સવે  કરી  લેવાશ.ે(આ  માટે  આપના  ઇનટરનટે 
એકસપલોરરમા ંઆપેલ ‘ટુલ’ ઓપશનમા ંજઇને ‘પોપ અપ બલોકર ઓફ કરવાન ંુરહશે’ે) 

5.  હવે ફોમમ નંબર ૪૦૩ મેળવવા માટે બે િવકલપો છે  .  

(૧) ગજુરાતનો નોધાએલ વપેારી પોત ેજનરેટ કરેલ ફોમમની િસરીઝ વડે ફોમમ ૪૦૩ મેળવી શકશ.ે
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 (૨)  ગજુરાતના ં વપેારીએ,  પોતાની  જરુિરયાત  મજુબ  આ  િસરીઝના   નબંરો  પરપાતંના 
વપેારી/એજનટ/ટાસંપોટમસમ/બોકર  િવગેરેને  માલ  મોકલવા  માટે  ટેલીફોિનક/ઇ-મલે  કે  અનય  રીત ે
મોકલવાના રહશે.ે  

ગુજરાતનાં નોધાએલ વેપારીએ  અથવા પરપાંતના વેપારી  -  
ટાંસપોટમ  ઓપરેટર  -  કિમશન એજનટ કે અનય વયિકત ફોમમ ૪૦૩   

મેળવવા માટે નીચે મુજબની કાયમવાહી કરવાની રહેશે .

♠ સૌપથમ ઇનટરનેટ ની મદદથી  ખાતાની વબેસાઇટ  www.commercialtax.gujarat.gov.in 

પર જવું.

♠ હોમપજે પર લેફટ સાઇડ પર જનરલ મને ંુમા ં“  ચેકપોસટ સબમીશન   403  ”   ની િલંક પર 
િિલક કરવાથી ટીન નબંર એનટર કરવા માટેની સચુના આવશે. અહી, ગજુરાતના નોધાએલ 
વપેારીએ પોતાનો ટીન નબંર લખવો તથા અનય માટે ગજુરાતના જ વપેારી માટે ફોમમ 
૪૦૩ લેવાના છે તનેો નબંર લખવો. (આ સાથે પાસવડમ ની જરિરયાત નથી).

♠ ટીન નબંર લખી સબમીટ કરવાથી ટેમપલેટ ડાઉનલોડ માટેન ંુડાયલોગ બોકસ ઓપન થશ.ે 

♠ આ પજેમા ંપથમ  ફેમમા ંફોમમ નબંર ૪૦૩ સપસેીફાઇડ ગડુઝ માટે તથા ફોમમ નબંર ૪૦૩ 
નોનસપેસીફાઇડ ગડુઝ માટે એમ બે િલંકસ આપલે છે. 

♠ આપને જરુરી એવ ંુફોમમ ની િલંક પર િિલક કરવાથી ફાઇલ ડાઉનલોડનો મસેેજ સકીન પર 
આવશ.ે જને “સવે” ના બટન પર િિલક કરવાથી આપને ડાઉનલોડ કરેલ ટેમપલેટ કા ંસવે 
કરવ ંુછે ત ેપછુતો “ડાયલોગ બોક્સ” આવશે જની પર યોગય જગાએ ફાઇલ સવે કરવી.

♠ ડાઉનલોડ  કરેલ  ટેમપલેટ  માં  સૌપથમ  કોલમમાં  િસરીઝ  નંબર  માગશે  ,   આપ ે
અગાઉ જ િસરીઝ ડાઉનલોડ કરેલ તે એકસેલ ફાઇલમાથંી િસલેિટ કરીને તે કોલમમા ંપસેટ 
કરવાનો રહશે.ે  હવે ડાઉનલોડ કરેલ ટેમપલેટ  (તણ એિસેલ શીટ)  ને ભરવાની કામગીરી 
કરવી. પથમ એકસેલ શીટ સામાનય માિહતી માટે, બીજ કોમોડીટી ડીટેઇલ માટે તથા તીજ 

http://www.commercialtax.gujarat.gov.in/


શીટ ટાસંપોટમરની ડીટેઇલ માટેની છે. જમા ંઆપના વયવહારની માિહતી ભરવી (ટુલ ટીપનો 

ઉપયોગ કરવા િવનતંી છે) તથા લાલ ફદડી (*) દશામવેલ કોલમ ભરવા ફરજયાત છે.

♠ આ ટેમપલેટ ભરી ફરી પાછા આપના લોગ-ઇન મા ં ટેમપલેટ ડાઉનલોડ માટેના ઓપન 
થયલે પજે પર આવી જવું. તયાથંી અપલોડની કાયમવાહી શરુ કરવી. આ માટે પહલેા ં“ગડુઝ 
ટાઇપ”  (નોન સપેસીફાઇડ ગડુઝ અથવા સપસેીફાઇડ ગડુઝ)  િસલેિટ કરવુ.ં  નીચે આપનો 
મેઇલ આઇડી આપવો. (જ ફરજયાત છે જની પર આપને ઇ-મેઇલ મોકલવામા ંઆવનાર 
છે)  તથા છેલલા ં કોલમમા ં “બાઉઝ” બટનથી,  ભરેલ ટેમપલેટ એટેચ કરવ ંુ અને અપલોડ 
બટન પસે કરતા ંઅપલોડીગની કામગીરી શરુ થશ.ે

♠ અપલોડ ની પોસસે દરમયાન આવતી સચુનાઓ ધયાનપવુમક જોવી તથા તે મજુબ કરવું. 
અપલોડ થયેલ ટેમપલેટ મા ંજો એરર (ભલૂ) હશે તો, કઇ શીટના ંકયા કોલમમા ંએરર છે ત ે
દશામવવામા ંઆવશે જથી “બેક” જઇને થયલે ભલૂ સધુારીને ટેમપલેટ ફરી અપલોડ કરવું. 

♠ અપલોડ થયલે ફાઇલમા ંએરર ન આવે તયારે ડાટા વલેીડેટ થઇને “  No Error Found  ”   એવો 
મસેેજ મળતા ,ંનીચે  “  સબમીટ  ”   ન ંુ બટન હશે જને  કમાનડ આપતા ં જ  ફોમમ અપલોડ 
થયાની રીસીપટ તથા ફોમમની પીડીએફ િલંક આપના હોમ પજે પર મળશ.ે 

♠ બારકોડેડ રીસીપટ  ની િપનટ આઉટ મેળવી શકાશે તથા તનેી નીચે આવેલ પીડીએફ િલનક 
પર િિલક કરતા ંફોમમ ૪૦૩ (બારકોડેડ)  ઓપન થશે જની 3 નકલ ની િપનટઆઉટ મેળવી 
લેવાની રહશેે તથા જરુરી નકલ પોતાની પાસે રાખી બાકીની નકલ વાહન ચાલક સાથ ે
રવાના કરવામા ંઆવી શકશ.ે  આ ફોમમની નકલ આપના કોમ‍પ‍યટુરમા ંસેવ પણ થઇ શકશ.ે

નોધ   :   આ માટે  ............  

આપની કોમ ‍પ ‍ય ુટર િસસટમ માં નીચે મુજબની જરુરીયાતો હોવી ફરજયાત છે  .   

િવનડોઝ ઓપરેટીગ િસસટમસ (૯૮ થી િવસતા)///એમ.એસ.ઓફીસ (એિસપી અને તનેી ઉપરના વઝમનસ) ///

અડોબ  એકોબેટ  રીડર  (૫.૦  થી  ઉપરન ંુ વઝમન)///ઇનટરનટે  એિસપલોરર  (૫.૦  થી  ઉપરન ંુ વઝમન) 

///ઇનટરનેટ કનકેટીવીટી  (પલગ ટુ સફમ ,  બોડબેનડ િવગેરે)///િપનટઆઉટ લેવા માટે  ડીએમપી-ઇનકજટ કે 
લેસર િપનટર.



અનય ધયાને રાખવાની બાબતો   :  

૧. ફોમમમા ંદશામવયા મજુબની ચેકપોસટ પરથી જ વાહન પસાર થાય તવેો આગહ રાખવો.

૨.  જનરેટ થયલે ફોમમ બારકોડડે છે જની ડુપલીકેટ કે નકલ શક નથી જો તનેી કોપી કરીને ઉપયોગમાં 
લેવામા ંઆવશે તો ચેકપોસટ પર પકાડાઇ જશ.ે  

૩. એક ફોમમમા ંએકથી વધ ુઇનવોઇસનો/કોમોડીટીનો  સમાવેશ થઇ શકશ.ે 

૪. એક ટકમા ંમાલ મોકલનાર અલગ અલગ વેપારી માટે અલગ અલગ ફોમમ જનરેટ કરવાન ંુરહશે.ે

૫. એક ટકમા ંમાલ મોકલનાર વપેારી એક, પરંત ુખરીદનાર વેપારી અલગ હોય તો તનેે માટે પણ અલગ 
ફોમમ જનરેટ કરવ ંુપડશ.ે

૬. જનરેટ થયલે ફોમમ િવષે આપને આપના ઇ-મેઇલ એડસે પર ઇ-મઇેલ મોકલવામા ંઆવશ.ે

૭. જો કોઇ કારણસર જનરેટ થયલે ફોમમ ડાઉનલોડ કરવાન ંુબાકી રહ ેતો, આપના લોગ-ઇન મા ંજઇને ડાબી 
બાજુએ જનરલ ટાઇટલ હઠેળ “ડુપલીકેટ રીસીપટ” ની િલંક છે, જયા ંિિલક કરવાથી MARAG / CHECK POST 

SUBMISSION અને FORM 403 SEREIES GENERATED  એમ તણ િલંકસ મળશે જમાથંી ચેકપોસટ સબમીશન 
પર િકલક કરવાથી આપના દારા અગાઉ મેળવાએલ તમામ ફોમ‍સમ ની િલંક મળશે જની પર િિલક કરવાથી 
જનરેટ થયલે રીસીપટ અને ફોમમ ૪૦૩ ની પીડીએફ િલંક મળી શકશે જની પર ફરીથી િિલક કરવાથી ફોમમ 
જનરેટ કરીને તનેી િપનટ આઉટ મેળવી શકાશ.ે


