
પોભમ ૪૦૨ ઓનરાઇન ભે઱લલા ભાટે કયલાની થતી કાભગીયી : 

(વય઱ સ્ટેપ્વભા)ં 

1. વૌપ્રથભ ઇન્ટયનેટ ની ભદદથી  ખાતાની લેફવાઇટ www.commercialtax.gujarat.gov.in  ઩ય 
જવુ.ં 

2. ડાફી ફાજુએ આલેર યઝુય આઇડીભા ં કોરભભા ં તભાયો ટીન નફંય તથા ઩ાવલડમ કોરભભા ં
તભાયો ઩ાવલડમ આ઩લો તથા “ડીરય” નુ ંઓપ્ળન સવરેકટ કયી રોગ-ઇન થવુ.ં 
 

3. આ઩ની વભક્ષ આ઩ના ડીરય એકાઉન્ટનુ ંશોભ઩ેજ ઓ઩ન થળે. જેભા ંડાફી ફાજુએ આ઩ેર ઇ-
વલીવીઝના ભેન ુની ફીજી લરંક ( ઇ-ચેક઩ોસ્ટ) ઩ય કકરક કયતા ઩ાચં જુદી જુદી લરન્્વ દેખાળે 
જે ઩ૈકી ફીજી લરંક (ચે્઩ોસ્ટ વફભીળન) ની છે જેની ઩ય ક્્રક કયતા ંચે્ ઩ોસ્ટ પોભમ ટાઇટર 
દળામલત ુ ં઩ેજ ઓ઩ન થળે.  

4. આ ઩ેજભા ં નીચેની ફે્રભભા ં પોભમ નફંય ૪૦૨ સ્઩ેવીપાઇડ ગડુઝ ભાટે તથા પોભમ નફંય ૪૦૨ 
નોનસ્઩ેવીપાઇડ ગડુઝ ભાટે એભ ફે લરંકવ આ઩ેર છે. (ફને્ન પ્રકાયભા ંકમા ગડુઝ આલે તે જોલા 
ભાટે ફાજુભા ંદળામલેર લરસ્ટની લરંક ઩ય ક્્રક કયલાથી એ્વેર ળીટભા ંઆ ગડુઝની સલગતો 
આ઩ેર જોલા ભ઱ળે.) 

5. આ઩ને ભાટે જરુયી શોમ તે લરંક ઩ય (સ્઩ેવીપાઇડ કે નોનસ્઩ેવીપાઇડ ગડુઝ) ઩ય ક્્રક કયલાથી 
ટેમ્઩રેટ ડાઉનરોડ અને અ઩રોડ કયલા ભાટેની લરંક ભ઱ળે. (જો સ્઩ેવીપાઇડ ગડુઝ ભાટેની લરંક 
઩ય ક્્રક કયેર શળે તો ટેમ્઩રેટ સ્઩ેવીપાઇડ ગડુઝ ભાટેજ ભ઱ળે, આ જ ફાફત 
નોનસ્઩ેવીપાઇડ ગડુઝ ભાટે ઩ણ રાગ ુ઩ડળે. 

6. આ઩ને જરુયી એવુ ંપોભમ આ઩ેર લરંક (Download Template For Goods Moving Outside From 

the State Form 402) ઩ય ક્્રક કયલાથી પાઇર ડાઉનરોડનો ભેવેજ સ્રીન ઩ય આલળે. જેને 
“વેલ” ના ફટન ઩ય ક્્રક કયલાથી આ઩ને ડાઉનરોડ કયેર ટેમ્઩રેટ ક્યા ં વેલ કયવુ ં છે તે 
઩છુતો “ડામરોગ ફો્વ” આલળે જેની ઩ય મોગ્મ જગાએ પાઇર વેલ કયલી. 
(ઉ઩ય દળામલેર ફે લરકંવ ઩ૈકી પ્રથભ લરકં  વેમ્઩રના પોભમની છે, જે ભાત્ર ડાઉનરોડડે ટેમ્઩રેટ 
કેલા ંશોમ તે જોલા ભાટે આ઩ેર છે, જેની ઩યથી ડાઉનરોડ કયેર ટેમ્઩રેટ પ્રોવેવ કયલા ભાટે 
ઉ઩મોગી નથી જેની ખાવ કા઱જી યાખલી.) 

7. શલે ડાઉનરોડ કયેર ટેમ્઩રટે (ત્રણ એ્વેર ળીટ) ને બયલાની કાભગીયી કયલી. પ્રથભ એકવેર 
ળીટ વાભાન્મ ભાકશતી ભાટે, ફીજી કોભોડીટી ડીટેઇર ભાટે તથા ત્રીજી ળીટ ટ્રાવં઩ોટમયની ડીટેઇર 
ભાટેની છે. જેભા ંઆ઩ના વ્મલશાયની ભાકશતી બયલી (ટુર ટી઩નો ઉ઩મોગ કયલા સલનતંી છે.) 
 

8. એ્વેર ળીટ બયતી લખતે ‘વેર’ ઩ય ભાઉવ ઩ોઇન્ટય મકુલાથી દળામલાતી ટુર ટી઩ ની 
સચુનાઓ ધ્માને યાખલી તથા જે ‘વેર’ ઩ય રાર યંગના તાયાની (*) સનળાની કયેર છે, તે કપલ્ડ 
બયલા પયજીમાત છે તે ફાફત ધ્માને રેલી.  

 
  

http://www.commercialtax.gujarat.gov.in/


9. આ ભાકશતી બયી પયી ઩ાછા આ઩ના રોગઇન ભા ં ટેમ્઩રેટ ડાઉનરોડ ભાટેના ઓ઩ન થએર 
઩ેજ ઩ય આલી જવુ.ં ત્માથંી અ઩રોડની કામમલાશી ળરુ કયલી. આ ભાટે ઩શરેા ંડોક્યભેુન્ટ ટાઇ઩ 
(શાર પોભમ-૪૦૨) સવરે્ટ કયવુ.ં નીચે આ઩નો ભેર આઇડી આ઩લો. (જે પયજીમાત છે જેની ઩ય 
આ઩ને ઇ-ભેઇર ભોકરલાભા ં આલનાય છે) તથા છેલ્રા ં કોરભભા ં “બ્રાઉઝ” ફટનથી, બયેર 
ટેમ્઩રેટ એટેચ કયવુ ંઅને અ઩રોડ ફટન પે્રવ કયતા ંઅ઩રોડંગની કાભગીયી ળરુ થળે. 
 

10. એ્વેર ળીટ બયીને અ઩રોડ કયતા ં઩શરેા ંલે઩ાયીએ ઩ોતાની યાજમભાનંી અન્મ ળાખાથી ભાર 
યલાના કયેર શોમ અને તે બ્રાચંની સલગતો પોભમ ૪૦૨ ના એડ્રવેના કોરભભા ંઆલી જોઇએ તેભ 
શોમ તો, તે ભાટેનુ ંઓપ્ળન અ઩રોડ કયતી લખતે સ્રીન ઩ય દળામલલાભા ંઆલેર છે, જેભા ં
આ઩ેર ડ્રો઩ડાઉન ભેનુ ંભાથંી જે બ્રાચંથી ભાર યલાના કયેર શોમ તે બ્રાચં સવરેકટ કયલાથી જે 
તે બ્રાચં નુ ં એડ્રવે જ તેના કોરભભા ંઆલળે. જે લે઩ાયીને ભાત્ર એક જ બ્રાચં શોમ તેને આ 
ફાફત રાગ ુ઩ડળે નશં. 

11. અ઩રોડ ની પ્રોવેવ દયમ્માન આલતી સચુનાઓ ધ્માન઩લુમક જોલી તથા તે મજુફ કયવુ.ં 
અ઩રોડ થએર ટેમ્઩રેટ ભા ંજો એયય (ભરૂ) શળે તો, કઇ ળીટના ંકમા કોરભભા ંએયય છે તે 
દળામલલાભા ંઆલળે જેથી “ફેક” જઇને થએર ભરૂ સધુાયીને ટેમ્઩રેટ પયી અ઩રોડ કયવુ.ં (સ્ટે઩ 
૮ મજુફ) 
 

12. અ઩રોડ થએર પાઇરભા ંએયય ન આલે ત્માયે ડાટા લેરીડટે થઇને “No Error Found” એલો 
ભેવેજ ભ઱તા,ંનીચ ે “વફભીટ” નુ ં ફટન શળે જેને ક્્રક કયતા ં જ  પોભમ અ઩રોડ થમાની 
યીવીપ્ટ તથા ઩ીડીએપ લરંક આ઩ના ઓ઩ન ઩ેજ ઩ય ભ઱ળે.  

13. યીવીપ્ટ (ફાયકોડડે) ની નીચે આલેર ઩ીડીએપ લરન્ક ઩ય ક્્રક કયતા ંપોભમ ૪૦૨ (ફાયકોડડે)  
ઓ઩ન થળે જેની 3 નકર ની સપં્રટઆઉટ ભે઱લી રેલાની યશળેે તથા જરુયી નકર ઩ોતાની ઩ાવે 
યાખી ફાકીની નકર લાશન ચારક વાથે યલાના કયલાભા ં આલી ળકળે.  આ પોભમની નકર 
આ઩ના કોમ્઩યટુયભા ંવેલ ઩ણ થઇ ળકળે. 

નંધ : આ ભાટે............ 

આ઩ની કોમ્઩યટુય સવસ્ટભ ભા ંનીચ ેમજુફની જરુયીમાતો શોલી પયજીમાત છે.  

સલન્ડોઝ ઓ઩યેટંગ સવસ્ટમ્વ (૯૮ થી ઉ઩યની)///એભ.એવ.ઓપીવ (એ્વ઩ી અને તેની ઉ઩યના 
લઝમનવ) ///અડોફ એરોફેટ યીડય (૫.૦ થી ઉ઩યનુ ં લઝમન)///ઇન્ટયનેટ એ્વપ્રોયય (૫.૦ થી 
ઉ઩યનુ ંલઝમન) ///ઇન્ટયનેટ કનેકટીલીટી (પ્રગ ટુ વપમ, બ્રોડફેન્ડ સલગેયે)///સપ્રન્ટઆઉટ રેલા ભાટે 
ડીએભ઩ી-ઇન્કજેટ કે રેવય સપ્રન્ટય (ઇન્કજેટ કે રેવય સપ્રન્ટયથી સપ્રન્ટ રેલામ તે લધ ુ ઇચ્છનીમ છે 
કાયણકે ડીએભ઩ી ભા ંફાયકોડ મોગ્મ યીતે સપ્રન્ટ ન થતા ંશોઇ ચેક઩ોસ્ટ ઩યના ફાયકોડ યીડયને સ્કેનંગભા ં
તકરીપ થઇ ળકે છે.   



અન્મ ધ્માન ેયાખલાની ફાફતો : 
૧. પોભમભા ંદળામવ્મા મજુફની ચેક઩ોસ્ટ ઩યથી લાશન ઩વાય થામ તેલો આગ્રશ યાખલો. 
૨. જનયેટ થએર પોભમ ફાયકોડડે છે જેની ડુપ્રીકેટ કે નકર ળક્ય નથી.  

૩. એક પોભમભા ંએકથી લધ ુઇન્લોઇવનો/કોભોડીટીનો  (ભશત્તભ 20) વભાલેળ થઇ ળકળે.  

૪. એક ટ્રકભા ંભાર ભો્રનાય અરગ અરગ લે઩ાયી ભાટે અરગ અરગ પોભમ જનયેટ કયલાનુ ંયશળેે. 
૫. એક ટ્રકભા ંભાર ભોકરનાય લે઩ાયી એક, ઩યંત ુખયીદનાય લે઩ાયી અરગ શોમ તો તેને ભાટે ઩ણ 
અરગ પોભમ જનયેટ કયવુ ં઩ડળે. 

૬. જનયેટ થએર પોભમ સલ઴ે આ઩ને આ઩ના ઇ ભેર એડ્રવે ઩ય ઇ-ભેર ભોકરલાભા ંઆલળે. 

૭. જો ઩યપ્રાતંનો લે઩ાયી વી.એવ.ટી. નફંય ન ધયાલતો શોમ તો ટેમ્઩રેટભા ંકોરભ ૧૬ ભા,ં ડ્રો઩ડાઉન 
ભેનુ ં ભા ં થી ‘No’ સવરે્ટ કયી આગ઱ લધવુ,ં જો ‘Yes’ સવરે્ટ કયલાભા ં આલેતો ફાજુના કોરભભા ં
વી.એવ.ટી.દળામલલો જરુયી છે.   

૮. જો કોઇ કાયણવય જનયેટ થએર પોભમ ડાઉનરોડ કયલાનુ ંફાકી યશ ેતો, આ઩ના રોગઇન ભા ંજઇને 
ડાફી ફાજુએ જનયર ટાઇટર શઠે઱ “ડુપ્રીકેટ યીસવપ્ટ” ની લરકં છે, જમા ંક્્રક કયલાથી CHECK POST 

SUBMISSION  ની લરકં ભ઱ળે જેભા ં  ચેક઩ોસ્ટ વફભીળન ઩ય કકરક કયલાથી આ઩ના દ્વાયા અગાઉ 
ભે઱લાએર તભાભ પોભમવ ની લરકંવ ભ઱ળે જેની ઩ય ક્્રક કયલાથી જનયેટ થએર યીવીપ્ટ અને પોભમ 
૪૦૨ ની સ઩ડીએપ લરકં ભ઱ી ળકળે જેની ઩ય પયીથી ક્્રક કયલાથી પોભમ જનયેટ કયીને તેની સપ્રન્ટ 
આઉટ ભે઱લી ળકાળે. 
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